
ФНСРОССИИ 

·Ф'ЁДЕР АЛьнов гdсУJ(Аi>стввннов ьюджвтнов ОБРАзовА tв.пьнов УЧРЕЖДЕНИЕ ·. 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «АКАДЕМИЯ ЛИДЕРСТВА 

. и АДМИНИСТРИРО~АНИЯ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ ФНС РОССИИ - волr А» 
· («Академия ФНС ЛАБ -Волга») 

№ 

г. Нижний Новгород 

IОб утверждении программы вводного 
11йструкта?К~ · no · охране ~:Руд·а для с~ущц,т~лей 

.. .::':, __ •:~--~~. -::,-<,'. ' ..... _, .. , \ · .... '\.,'"\. .. ··•- '-,, ___ ~': ... ; \ =~ ·-,. 
"в · соЬтв·ет:ствйи . с Посtа1ювлением Правительства __ РФ ot · 24.12.2021 

- №2464 <<0 порядке• обуч·ени:я no охране трудi и про~ерки знаний требований 
о)Сраньr труда», Межгосударственным стандартом ГОСТ 12.0.004-2015 ССБТ 
{<Oрtэ,низа:ц:ия обуче:&ия ·. безопасности · труда. Общие- положения»·,. с целью. 
обеспечения профилактических мер по сокращению травматизма и несчастных 
·случаев в Федеральном государственном бюджетном учреждении 

- дополниtельного профессионального образования . «Академия лидерства и 

адмйнистрированйя бизне·с. ~ процессов ФНС. России ~ Волга (далее 

«Академия _Фнс J1АБ -'-Волга>>} 

ПРИКАЗЬIВАIО:: 

_ 1. Утвердить . I1рогр·а:мму вводного инструктажа по охране труда для 
слушателей «Академия ФНС ЛАБ~ волга» (далее -Программа) в соответствии 
с приложением к настоящему приказу. 

2. Назначить ответственньrм лицом за проведение вводного инструкtажа 
специалиста no охране труда Зубанову A.t. 

3. Проведение инструктажа регистрировать . в журнале проведеция 

_ :инструктажей с указанием подписи инструктируемого , и подписи 

йнструi<т:ирующего, а также даты пр·оведения инструктажа. 
4. Считать утратившим силу приказ от 05.08.2021 № 89 «Об утверждении 

tфdtраммы вводного инструктажа по охране труда для слушателей». 
5; Кdнtроль за 'исполнением настоящего приказа возложить на проректора 

по админисtративно-контрольной работе и имущественному комплексу 

Назарову Г.Б. 

Ректор -= · 7 ~ Н.Ф. Беляков 
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УТВЕРЖДЕНА 

,Приказом «Академии ФНС ЛАБ - Волга» 

j •• № _ tь o-:r· rtL, 1✓, '-#Н 

Программа вводного инструктаж~ по qхране труда для слушателей 

«Академии ФНС ЛАБ - Волга» 

Введение 

Человек постоянно подвергается воздействию различного рода 

опасностей в быту, на производстве, в пути, на отды~е и в других условиях. Не 
проходит дня; чтобы газеты, радио, телевидение не принесли сообщения об 

очередной аварии, катастрофе, стихийном бедствии повлекшими за собой 

·· : гибель людей · и громадньrй материальный ущерб. Мы п~чему-то склонны 
видеть причины наших бед скорее в невезении или необъясн;и:мом стечении 

обстоятельств, нежели расценивать_ их как результат наших же ошибок, 
неправильных действий. Между тем каждодневн~я жизнь свидетеш,ствует об 

обратном. . 
Чаще всего мы сами виноваты в своИ?С несчастьях..,... по тем или иным 

· причинам чего-то не учли, не предусмотрели или; желая -выгадать, -ска~ем, 
время, преднамеренно нарушили правила, пренебрегли средствами_ защиты и 

t.д. Человечество накопило богатый опыт выхода из опасных ситуаций, многие 

из них стали хрестоматийными ·правилами, но почему-то не всеми применяются 
на практике. Это происходит из-за слишком большой веры в собственные си!1ы 

. или из-за лени и легкомыслия, уверенности в том, что как-нибудь да спасемся. 
Однако, оказавшись в жизненно-опасн,ой ситуации, мы проявляем полную 
беспомо_щность в решении простейших, но важных ~ля сохранения_ жизни и 

здоровья вопросов. Инструктаж по . охране труда предназначен для 

формирования сознательного и ответственного отношения к вопросам дичной 

безопасности, привития основополагающих знаний и. умений распознавать и 

оценивать опасные ситуации _и вредные факторы среды обитания человека, 
. определять способы защиты· от них, а также уметь ликвидировать последствия 
и оказывать помощь .. 

1. Общие сведения об «Академии ФНС ЛАБ -:- Волга» 

Федеральное государственное бюджетное учреждение дополнительного . 
профессионального образования «Академия лидерства· и администрирова:ния 
·бизнес-процессов ФНС России - Волга».ведет свою историю с 1981 года. 

В «Академии ФНС ЛАБ - Волга» постоянно повышают квалификацию 
спец·иалисты налоговых и финансовых органов Нижегородской '?бласти и 
р_егионов России. . . . · 

«Академия ФНС ЛАБ -·волга» располагает современной учебной базой. 
· Обучение· работников · налоговых и финансовых служб, пользователей 
персональных компьютеров проводится в компьютерных классах, 

оборудованных современной вычислительной техникой. . 
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·«Академия ФНС ЛАБ - Волга» имеет учебные аудитории, компьютерные __ 
_ кла~сы, _ _ конференц-залы, · лабора:горию контрольно-кассовой техники, 
совреме~ную копировальную технику. 

Компьютерные классы оборудованы _ мультимедийными средствами 

обучения и объединены сеть с выходом в Intemet. 
_ Обучение в «Академии ФНС Лf\Б - Волга» проводится по двум адресам: 

г. Нижний Новгород, ул. Грузинская, д. 48 и г. Нижний Но:1:3город, у.л. Генерала 
Штеменко, д. 5. _ · · · -

Обеспечение здоровых и безопасных условий труда возлагается на 

администрацию «Академии фНС ЛАБ:_ Волга». 
· · Администрация обеспечивает . надлежащее техническое оборудование 

всех рабочих мест и создает на них условия работы, соответствующее пра_вилам 
по охране труда. 

2 ... Участники·образовательногQ процес~а, их права и обязанности 
. -Слушатели в «Академии ·ФНС ЛАБ· - Волга» имеют права и несут 

обязанности, установленные законодательством Российской ФедерацииР . 
уставом и локальными актами «Академии ФНС ЛАБ - Волга». 

Слушатели имеют право на: 

- обучение в пределах федеральных государственных образовательных 

стандартов по индJ:Iвидуальным плащ1м; 

- на получение образовательных услуг; . . 
- на пользование библиотекой, информациоitнымц ресурсами, услугами - _ 

учебных, социально-бытовых, лечебных и других подразделений «Академии ___ ---
ФНС ЛАБ - Волга»; _ 

- свободное . посещение мероприятий, не предусмотренных· учебным 
планом; 

. _ уважение человеческого достоинства; 
свободу совести, информацию; 

- свободное выражение собственных мыслей и убеждений; 
защиту своих прав и интересов; О 

- з:;1:щиту от всех форм физического и психического насилия, 

оскорбления личности; 

- иные права, установленные законодательством Российской Федерации. 

Слушатели обязаны: _ 
- со_блюдать .правила внутреннего раQпорядка, правила проживания в 

·· общежитии и иные локальные акты «Академии ФНС ЛАБ - Волга»; · 
_ - в1;>шолнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные 

учебными планами; · 
- не пропускать без уважительной причиньr учебные занятия; 

_- - выполнять требования работников «Акад~мии ФНС ЛАБ - . Волга» в 
части, отнесенной У ставом и правилами внутреннего трудового распорядка к 

их компетенции; 

- проявлять уважение к педагогическому составу и другим работникам 

«Академии ФНС ЛАБ __ - Волга», слушателям, не посягать на ___ их че_сть · и 
достоинство; 

- береж~о относится к имуществу «Академии ФНС ЛАБ~ Вол~;-_а». -. 
' • , • ' 1 " ~ , 
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. Слушател:ям запрещается: 
- использовать,. приносить или передавать оружие, · спиртные напитки, 

токсичнЬ1е и наркотические вещества; _ 
- nрименяtь физическую силу для выяснения личных отношений, 

применять .методы запугивания и ·вымогательства; 

· -- производить любые действия, влекущие за собой опа:снь1е последствия 
для окружающих .. 

3. Орtаниз·а:ция работьi no охране труда обучающихся в «Академии 
ФНС ЛАБ-Волга» 

Орtанизация работы по охране труда в «Академии ФНС ЛАБ - Волга» 
осуществляется _на основе рекомендаций Минтруда ·- Ро(;сии и нормативно­
правовых документов вышестоящих организаций и администрации «Академии 

ФНС ЛАБ - Волга». -
Основными за:дача~и работы по охране труда обучающихся являются: 

, - организация · , профилактической работы по предупреждению 

травматизма и за_боJiеваний ВОЗМОЖНЬIХ при получении услуг образовательного 
харакtёра путем инструктирования обучающихся и обучения безоnасным 

.. приемам работы в ходе занятий; . 
- обучение приемам оказания первой помощи пострадавшим~ 

- кЬнсульtирование преподавателей по вопросам охраны труда 

слушателёй. 

4. ДействияiJ:лушателей на территории «Академии ФНС ЛАБ­
Вол·га» для предотвращения или в случае возникновения чрезвь1чайных 

ситуаций- · 
Слушатель обязан немедленно . сообщить преподавателю · или другому 

· сdtруднику_ «Академии ФНС ЛАБ - Волга» о любой 6итуации, угрожающей 
жизни и здоровью людей, о. каждом несчастном случае, происходящем в 

, пределах tерриtор:и.и или помещениях учебных корпусов и общежиtия; а также 
об ухудшении с<)сtоянЮI сво·его ~доровья, в том числе о проявлении признаков 
octtюto отравления, о контакте с инфицированными инфекционными 
больнь1ми и возникшими признаками у него инфекционного заболевания. 

При возникновении ситуации, представляющей угрозу сохранности 
имущества «Академии ФНС ЛАБ - Волга», личного имущества обучающихся 
или сотрудников, сообщать об этом администратору или преподавателю. · 

5. Основнь1е требован·и:я по пр·едуnреждению_ электротравматизма 

Электрический ток может нанести серьезный ущерб здоровью человека, а 
в некоторых случаях даже вызвать смерть,_ если не соблюдать необходимые 

праnила. и меры предосторожности. 

Во избежание электротравматизма необходимо убедиться в исправности 

· электрооборудования и приборов. 
Обо всех выявленных неисправностях электрооборудования сообщить 

преподавателю или администратору общежития. 



6. Обстоятельства и причины несчастных ~.[lyчцe~-•0?·~.1:1JtpyllleJ1Jt:Я: 
. тр,ебова~иц охрацы -труда . 

Н:есчастный случай может произойц1 в.сдедстви,е р~лич.I;IЫХ рр:и:ч:ин: 
' 

технических,. организационных, личнqст_ных. 
К техническим относятря те причины, котор.ые щ:,Jзв_~:щы: це11справностью 

машин;, механизмов, -при:спос,обл~ний, инструмента, ~ес.о~ерщецст:вом 
те~НОЛОГИЧеСКИХ ПрОЦеС.СОВ, ОТСУТСТВ:йеМ ИЛИ несоверШеНСТ~ОМ оградитеЛЬНЬJХ · 
и предохранительных устройств, отсутствием зЗ1емдения ~лек-rроустановоJ<, 

_неисцра:вностью электропроводки, :недостатки :в .осв.ещеII:и:и_, - -в.ентI1:дяци:и, 
отоплении, повышенный шум, вибрадия и пр. . . . -- . . 

К организационным причинам относятся: царушеция норм охр.ад;ы труда 

. ПО вине '1ДМИНJ!СТраЦИИ, отсутствие :ДЛИ HeДOCT~TQЧIIl;>JЙ тедщчес.~И:Й надзор, 
' недостатки . в обучении безопасным . приемам работы - J,: ОТДЬJ}Щ, 
неудовлетворительнця организация и 9.одержание территорuя. 

К личностным причинам относятся: недщ;дипд:иниров.ащщсть, 

f!евыцолнение указаний, распоряж;ени:Й. администр,щщ,,:. 
. . При рередв1:1жеци:и по терр;и:тqри:_и ц. ц9мещениям с.дудщrел:и: ДQЩKIIP.J О_ 

знать И ПОМНИТЬ, ЧТО HeGЧaCTН:l;>Je ·сдучаи. МQryT прщщх;одит_ь .пр,и: 
- въезде (выезде) автqмобидя и~-за угда.. зда~цrя :ици сооружения; . 
- переносе предметов, отвдекающих вним;а:ни:е 1:1ди orp.aHl:iЧJ-IJЩJQIДИX 

обзор пути следования; 

передвиж~н:и:и по скользкомулокрьц:ию (гододед, гряз:ь ит.n.); 
- ~ереходе через кана~ы, ямы, смотров.ые колодцl?I и т.д.; 

- передвижение по коридорам и лестничным маршам в неудобной обу:вl!:--,~ 
или в обуви.на.высоком каблуке, особенно после проведенноЙ, вдажной убор~<:и 

' . ,. ' ,-" 

помещений; 

~ при приеме riищи в необоруд9ванных для этого ·помещений; 
•- 1 

- при проведении кулJ;»турно - мш;совь1х мероnрJ1Ятиях. 

При цередвижении по городу слущател:ь обязан соб.1цод~'П:> црав:ида 
д?рожн9го' движения:. пер.еходя; проезжую ч,асть ил:и железводорож~_ые пут_и, 
пользоваться _ пешеходными мостам:ц иди тоннедя:ми, руко~одс:r:в,ощ1ть.ся О 

. сигналами светофора; при: отсутств,:и:и моqт_ов, тоннелей, с:в·етофQрQ:в, СТQЯ ца - . 
_обочине доро~и или на тротуаре, оцедlfТ:1? дор9жную обстансп~ку 'ц 9.езодащщ 
перейти проезжую . часть под прям.~JМ углом при отсутствJ:i» · двJ:Iжу'щего.ся 

. . . . , ' . ', 

транспорта. . 
• ,1 ' , .. 

При посещении водных объщпов собщодать м_epI?J пред9стороЖ.J:ЮG'ЦI во 
время нахождения в воде: 

Прием пиiци осуществлять В, специально оборудОIЩJ:IНЬJХ ДЩI ЭТОГQ 
помещений - столовая, кухни, расподожен_ные на 7,8,9 этажах. 

• • , -!', - ., ,. ' 

7. Первая помощь пострадавши~ 

Первая помощь ~то · ком11л~кс · мероприятий, н~др.а,влендьJх I:J.a 
восстановление· · ·и сохранение :,жизн:и и.-- здоровJ;»я црстрадавшег9,_. 
осуществдяем;ых не медидинскими ра.боцшкам:и (взаимодqмощf,) дд~ ,са~:и~ · 
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nострадавтим (самопомощь). Одним из важнейших положении оказания 
первой помощи является ее срочность: чем -.быстрее она оказана, тем больше 
надежды на благоприятный исход. Немедленно сообщить о несчастном случае 
администратору лдбо преподавателю. 

Телефон вызова· скорой медицинской помощи 03, с мобильного телефона 
103 или 112. . 

8. Оздорови·теJiьная поддержка слушателей в «Академии ФПС ЛАБ -
. Вол·га» . 

В с<ютвеtстnии с пунктом i статьей 41 Ф·едерального закона Российской 
Федерации от 29.12.2012 № 273;.ф3 «Об образовании _в Российской Федерации» 
охрана здоровья слушателей включает в себя: · 

- организацию питания слушателей; 

· - определение оптимальной учебной, внеучебной нагрузки, режима 

учебньIХ занятий; 

- пропаганду и обучение навыкам здорового образа жизни, требованиям 
охраны труда; 

- организацию и создание условий для профилактики заболеваний и 

оздор,овления слушател_ей, для занятия ими физической культурой и спортом; 
- профилактику и запрещение курения, употребления алкогольных, 

слабоалкогольнь1х напитков, пива, наркотических средств и психотропных 
веществ; 

- обеспечение безопасности слушателей во время пребывания в 
институте; 

· - профилактику несчастных случаев со слушателями во время 
пребывания в «Академии ФНС ЛАБ - Волга»; 

- проведение санитарно-противоэпидемических и профилактических 

мероприятий. 

При организации пропаганды и обучения навыкам здорового образа 
жизни, требованиям охраны труда слушателей обеспечивает: · 

- создание необходимьrх условий для охраны и укрепления здоровья, 

организации питания слушателей; 

- создание условий для занятия _слушателей физической культурой и 

спортом; 

- создание безопасных условий обучения, · в соответствии с 
установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье слушателей; 

- пропаганду и обучение навыкам здорового образа жизни, требованиям 
, охрань1 труда; 

- организацию и создание условий для профилактики заболеваний и 
оздоровления слушателей, для занятия ими физической культурой и спортом; 

· - профилактику _и запрещение_ курения, употребле~ия алкогольных, 
слабоалкогольных напитков, пива, наркотических средств и психотропных 

веществ; 

- безопасность слушателей во время пребывания в «Академии ФНС ЛАБ 
-Волга». · 

Специалист по охране труда А. Т. Зубаiюв~ 
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