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0 <1>uuaHCOB0-3KOHOMHqecKOM ynpaBJICHHH 

«AKa,UeMHH <l>HC JIAJi - BoJira» 

1. 06~ue UOJIO~CHH.H 

1. <l>1rnaHCOB0-3KOHOMHqecKoe ynpaBrreHHe (,n:arree Y npaBrreHHe) · srnm1eTC5I CTPYKTYPHbIM 
no,n:pa.3,n:erreHHeM «AKa,n:eMHH <l>HC JIAE - Borrra» (,n:arree - AKa,n:eMH5I). 
2. YnpaBrreHHe co3,n:aeTc5I H JIHKBH,n:HpyeTC5I npliKa30M peKmpa. 
3. y npaBJieHHe no,n:qHH5IeTC5I Henocpe,n:cTBeHHO! peKTOPY. 
4. y npaBJieHHe B03rJiaBJI5IeT rrraBHbIH 6yxrarrTep, Ha3HaqaeMbIH Ha ,n:omKHOCTb H OCB060)K,n:aeMbIH OT 
,n:OJI)KHOCTH npHKa30M peKTopa. IlopyqeHH5I H y1<a3aHH5I rrraBHoro 6yxrarrTepa o65!3aTeJibHbI ,n:rr5.1 
HcnorrHeHH5I BCeMH COTpy,i:(HHKaMH YnpaBJieHH5I H OTBeTCTBeHHbIMH pa60THHKaMH AKa,n:eMHH B qacTH 
,D.OKYMeHTaJibHOro ocpopMrreHH5I cpaKTOB X035IHCTBeHHOii )KH3HH AKa,n:eMHH H .n.pymx cpHHaHCOBbIX 
BOIIpOCOB. 
5. YnpaBrreHHe B cBoeii ,n:e5ITeJibHOCTH pyKoBo,n:crnyeTC5I: 
- Y CTaBoM AKa,n:eMHH H HHbIMH JIOKaJibHbIMH aKTaMH AKa,n:eMHH; 
- 3aKOHaMH H rrpaBOBbIMH HOpMaTHBHbIMH aKTaMH; 
- npHKa3aMH peKTOpa, pemeHH5IMH COBemaHHH c yqaCTHeM peKTOpa; 
- ,n:OJI)KHOCTHbIMH HHCTPYKUH5IMH; 
- HaCT05IID:HM IloJIO)KeHHeM. 
6. Pa6oTa YnpaBrreHH5I Be,n:eTC5I no e)l{eMeC5I.qHbIM nrraHaM. 
7. y rrpaBJieHHe HMeeT lliTaMnbI .D:JI5I BHYTPeHHHX ,n:OKYMeHTOB. 

I. CTpyKTYPY H mTaTH)'IO qJicrreHHOCTb YnpaBrreHH5I yrnep)K.D:aeT peKTop, Hcxo,n:5.1 H3 ycrroBHii H 
oco6eHHocTeii pa6oTbI AKa,n:eMHH. 
2. B CTPYKTYPY Y npaBrreHH5I Bxo,n:5IT TPH oT,n:erra: 

- 6yxrarrTepH5I; 
- OT,D.err rrrraHHpOBaHH5I H 3aKyrroK; 
- OT,n:err MaTepHarrbHoro o6ecneqeHH5I H cK.rra,n:cKoro yqeTa. 

3. Pacrrpe,n:erreHHe o65I3aHHOCTeii Me)l{,n:y pa6oTHHKaMH oT,n:erroB npoH3BO,n:HTC5I no corrracoBaHHIO c 
rrraBHbIM 6yxrarrTepOM, 3aMeCTHTerreM rrraBHOro 6yxrarrTepa H HaqarrbHHKaMH OT,n:erroB. 
4. Pa6oTHHKH oT,n:erroB, BXO.D:5IID:HX B cocTaB YnpaBrreHH5I, pa6oTaIOT Ha ocHoBaHHH ):(OJI)l{HOCTHbIX 
HHCTPYKUHii, Ilorro)KeHHii 06 OT,n:errax H HacTo5Im;ero Ilorro)l{eHH5I. 

3. 0CHOBHbIC 33,Uaqu 

I. Pa3pa6qTKa cpHHaHcoBoii CTpaTerHH AKa,n:~MHH, Koop,n:HHaUH5I Bcex cpHHaHCOBbIX noTOKOB. B 
AKa,n:eMHH. 
2. IlrraHHpoBaHHe iiocTyrrrreHHii H pacxo,n:oBaHH5I cpe,D.CTB cpe,n:eparrbHoro 610,n:)l{eTa H cpe,D.CTB, 
nocTy1ra10rn:Hx oT npHHOc5Imeii ,n:oxo,n: ,n:e5ITeJibHocTH. 



3. MOHHTOpirnr H aHaJIH3 HCIIOJIHeHHH IIJiaHa qmHaHCOBO-X03HHCTBeHHOH .riexTeJihHOCTH AKa,neMHH, B 

. TOM qifcJie B pa3pe3e 6IO,ll)KeTHhlX H BHe6IO,n)KeTHhlX HCTOqHHKOB. cpHHaHCHpOBaHHH. 

4. IlnaHHpOBaHHe, opraHH3au1rn H KOHTpOJih B o6nacTH KOMIIJieKCHOfO, 3cpcpeKTHBHOfO H 

KaqecTBeHHOfO o6ecrreqeHHH IIOTpe6HOCTH AKa,neMHH B pa3JIIfqHhlX TOBapax, pa6ornx H ycnyrax. 

5. ,n:oKyMeHTaJihHoe H MeTo,nonorttqecKoe o6ecrreqeHHe 3aKyrro1IHoro rrpouecca B AKa,neMHH. 

6. <PopMHpoaairne Yl:J:eTHOH IIOJIHTHKH AKa~eMHH B COOTBeTCTBHH c 3aKOHo,naTeJihCTBOM 0 

6yxranTepcKOM yl:J:eTe H ttcxo,nx H3 CTPYKTyphI H oco6eHHOCTeii ,nexTeJihHOCTH AKa,neMHH, 

Heo6xo,n:HMOCTH o6ecrrel:J:eHHH ero cpHHaHcoaoii ycrnii1IHBOCTH. 

7. OpraHtt3aUHH H ae,neHHe 6yxranTepcKoro Yl:J:~Ta B AKa,neMHH. 

8. CocrnaneHHe .rronHoii H ,nocrnaepHoii OT1IeTHOCTH o cpttHaHcoao-x03xifcTBeHHoii H 3aKyn01IHoii 

,nexTeJihHOCTH AKa,neMHH, ero ttMyiuecTBeHHOM rrono)KeHHH H rrpe,ncTaBneHHe oTqeTHOCTH B 

ycrn:aoaneHHhie cpoKH B <PHC Poccmi, HaJIOroBhIM, cpHHaHCOBhIM H CTaTHCTH1IeCKHM opraHaM H 

,npyrI1M BHeIIIHHM H BHyTpeHHHM IIOJih30BaTeJIHM 6yxranTepcKOH H 3aKYIIOl:J:HOH OTl:J:eTHOCTH. 

9. OpraHH3aUHH H COBeprneHCTBOBaHHe CHCTeMhl aBTOMaTH3aUHH 6jxranTepcKoro, cpHHaHCOBOro H 

yrrpaaneHqecKoro yqeTa. 

10. Ilo,nrOTOBKa IIpe,n:JIO)KeHHM ITO pa3pa60TKe rrpoeKTOB JIOKaJihHhlX .ZJ:OKYMeHTOB .ZJ:JIH opraHH3aUHH 

cpHHaHCOBOH, 3aKyII01IHOH .nexTeJihHOCTH H .n;exTeJihHOCTH, CBH3aHHOH co . CKJia.ZJ:CKHM Yl:J:eTOM H 

.MaTepttanhHhIM o6ecrre1IeHHeM B AKa,neMHH. 

11. Ko:fnponh 3a hpaBHJihHhIM, 3cpcpeKTHBHhIM H ueneBhIM pacxo,noaaHtteM ,neHe:>KHhIX cpe,ncTB, 
- I . 

rrpoBe,neHHe MeporrpHHTHH no OIITHMH3aUHH pacxo,noB. 
I 

12. 06ecrreqeHHe KOHTpOJIH 3a HaJIIfqlfeM H .D:BH:>KeHHeM HMyrn:ecTBa, 3KOHOMHhIM H 3cpcpeKTHBHhIM 

HCIIOJih30BaHHeM cpHHaHCOBhIX H MaTepHaJihH~IX (HeMaTepHaJihHhIX) pecypcoB B COOTBeTCTBHH c 

yTBep:>K,neHHhIMH HOpMaTHBaMH H IIJiaHOM cp1nlaHCOBO-X03HHCTBeHHOH nexTeJihHOCTH AKa.n;eMHH, ,3a 

Kpe,n:HTOpCKOH H .z:i;e6HTOpCKOH 3a.ZJ:OJI)KeHHOCThIO, 3a COCTOHHHeM pacl:J:eTOB C cpH3Hl:J:eCKHMH H 
! 

IOpH.z:i;HqecKHMH JIHUaMH. . : 

13. 06ecrrel:J:eHtte CTPYKTypHhIX rro.n;pa3.z:i;eneirnii AKa,neMHH MaTepHaJihHhIMH pecypcaMH, B TOM 

qHCJie IIO)l;fOTOBKa H 3aKJIIOl:J:eHHe noroaopoB B l:J:aCTH B03JIO)KeHHhlX Ha y rrpaBJieHHe ¢YHKUHH. 

14. OpraHH3aUHH 3cpcpeKTHBHOro HCIIOJih30BaHHH CKJia.ZJ:CKHX IIOMeIUeHHH H paUHOHaJihHOfO 

HCIIOJih30BaHHH MaTepHaJihHhlX pecypcoB. 

15. OpraHH3aUHH CKJia.n;cKoro Yl:J:eTa TOBapHO-MaTepHaJihHhlX ueHHOCTeii. . 
I 

16. 06ecrreqeHHe KOHTPOJIH 3a COCTOHHHeM CKJia.ZJ:CKHX 3arracoB MaTepHaJihHhIX ueHHOCTeii. 

1 7. OpraHH3aUHH KOMIIJieKca pa6oT . IIO o6ecrrel:J:eHHIO HOMepHoro cpcmna o6rn:e:>KHTHH MHrKHM 

HHBeHTapeM: rrptteM H3 3KCIIJiyaTaUHH, Bhl)l;aqa B 3KCIIJiyaTaUHIO, opraHH3aUHH CTHpKH, B TOM qficJie c 

rrpttsneqeHHeM crreumurn3ttpoaaHHoii opraHH3ai(HH. 

18. Ilpe.n;oTBparn:eHHe B03HHKHOBeHHH HeraTHBHhlX H rrpOTHB03aKOHHhlX HBJieHHH B cpHHaHCOBO­

X03HHCTBeHHOM nexTeJihHOCTH AKa.n;eMHH, BJ>rnaneHHe H Mo6ttJIH3aUHH BHYTPHX03HMCTBeHHhIX 

pe3epBOB. 

19. Pa3pa6oTKa H ocymecTBJieHHe MeporrpHHTHH BffYTpeHHero H cpttHaHCOBoro KOHTpOJIH c uenhIO 

BhlHBJieHHH H MHHHMH3aUHH pHCKOB B opraHH3aUHH cpHHaHCOBO-X03HHCTBeHHOH H 3aKyrroqHo:H 

,nexTeJihHOCTH AKa,neMHH. 

20. 06ecrreqeHHe ycrnHOBJieHHOro rropxni<a .D:OKYMeHTHpoaaHHH, opraHmauntt pa6oThI c 

noKyMeHTaMH B 6YMa)KHOM H 3JieKTPOHHOM BH)l;e. 

J,. <l>yHKD;HH 
I 
I 

YrrpasneHHe B cooTBeTCTBHH c B03JIO:>KeHHhIMH ·Ha Hero 3a.z:i;aqaMH ocymecTBJIHeT cne.n;yIOIUHe 

OCHOBHhie cpyHKUHH: 

I. B qacn1 qnrnaHCOBoro o6ecrreqemrn .n;eaTeJih~OCTH AKa,n;eMHH: _ 

- rro,nrOTOBKa pacqeTOB HOpMaTHBHhlX 3aTPaT Ha e,n:HHHUY rocy.n;apCTBeHHhlX ycnyr H Ha conep)KaHHe 

HMyrn:ecTBa; 



- no,n;roTOBKa pacqeTOB o6neMOB 6IO,[()KeTHbIX aCClffHOBaHIIH Ha OKa3am1e rocy.n;apcTBeHHbIX ycrryr H 

.n;pyroii HH<jJOpMaU:HH B paMKaX COCTaBJieHII~ npoeKTa <j_}e.n;eparrbHOrO 6IO,n;)KeTa Ha oqepe,n;HOH 

<jJHHaHCOBbIB ro.n; H nrraHOBbIB ITepHo.n;; 

- no.n;roTOBKa pacqeTOB ( o6oCHOBamiH:) K nrraHy <jJHHaHCOB0-3KOHOMHqecKOH .n;e»TeJibHOCTH Ha 

oqepe,n;HOH <jJHHaHCOBbIH ro.ri H nrraHOBI>iH: nepHq.n;; 

- cocrnBrreHHe nrraHa (ITpoeKTa) <jJHHaHcoBo-xo3»iicTBeHHoii .n;e»TerrI>HOCTH AKa,n;eMHH Ha oqepe,n;HoH: 

<jJHI-IaHCOBblH ro.n; H ITJiaHOBbIH nepHO,[( c pcµ6HBKOH ITO HCTO~HKaM. ITocrynrreHHH H BbIIIJiaT, 

BHeceHH5.I B Hero H3MeHeHHH; 

- COCTaBJieHHe CMeT ,[(OXO,[(OB H pacX:o,n;OB no BCeM BH,[(aM .n;e»TeJibHOCTH c o6oCHOBaHH5.IMH H 

pacqeTaMH K HMM; 

- cocTaBJieHHe Pa6oqero nrraHa 3al<ynoK TOBapoB, pa6oT, ycrryr Ha oqepe,n;HoH: <jJHHaHcOBbIH ro.n;; 

- aHaJIH3 <jJHHaHCOB0-3KOHOMHqecKoro COCT05.IHH5.I AKa,[(eMHH, 6yxrarrTepcKOH H CTaTHCTHqecKOH 

OTqeTHOCTH; 

- <j_}opMHpoBaHHe ITOJIHOH -H ,[(OCTOBepHOH liHcpOpMaU:HH 0 <jJHHaHCOBbIX pe3yJII>TaTaX .n;e»TeJibHOCTH 

AKa,n;eMHH, Heo6xo.n;HMOH .n;rr» oITepaTHBHOro pyKOBo,n;cTBa H yITpaBrreHH»; 

- nrraHHpOBaHHe, yq¥T, aHaJIH3 nocTyrrrreHH5.I: ,[(OXO,[(OB OT OKa3aHH5.I nJiaTHbIX ycrryr, KOHTpOJib 

.Br,morrHeHH» CTPYKTYPHI>IMH ITo,n;pa3,n;erreHH5.IMH Ai<a.n;eMHII ITmiHOBI>IX 3a,n;aHIIH no .n;oxo,n;aM OT 

npHHOC5.IJD:eH ,[(OXO,[( .n:e»TeJibHOCTII; 

- aHaJIH3 HCITOJib30BaHH5.I <l_}I1HaHCOBbIX pecypcoB, a TaK)Ke IIX ITOTPe6HOCTII, c u:errbIO yMeHbIIIeHH5.I 

<jJHHaHcoBI>IX pHCKOB H o6ecneqeHH5.I <jJHHaHcoa0:H cTa6HJII>HOCTH AKa.n;eMIIH; 

· - MeTo.n:HqecKoe pyKoBo.n;cTBO II KOHTporrr, BI>morrHeHII» cTpyKTypHI>IMli no.n;pa3.n;erreHH»MH AKa,n;eMHH 

Tpe6oBaHIIH HOpMaTHBHbIX ,[(OKYMeHTOB B o6rracTH <l_}IIHaHCOB; 

- BHe.n;peHile 1rn<j_}opMaU:HOHHbIX TeXHOJIOrHH : .D:JI5.I peIIIeHH,s.I 3a,n;aq yqeta, o6pa6oTKH II aHaJIH3a 

<jJHHaHCOBOH IIH<l_}OpMaU:IIII; 

- KOHTpOJib 3a CIICTeMOH onrraTI>I Tpy,n;a, ee crpyKTypoli, a TaKiKe IICTOqHIIKaMII <j_}HHaHCHpOBaHH5.I 

onrraTI>I Tpy.n;a, ycTaHoBrreHHI>IMII Ha ocHoBaHHH'IlorroiKeHII» 06 oITrraTe TPY.n;a pa6oTH.IIKOB AKa.n;eMHH, 

opraHH3aU:H5.I ri:eTa nOKa3aTeJieH ITO Tpy,n;y H 3apa60THOH ITJiaTe, HX aHaJIH3 H COCTaBJieHHe 

ycTaHOBJieHHOHOTqeTHOCTII; 

- pa3Mein:eHHe nrraHOB <jJHHaHCOBO-X035.IHCTBeHHOH ,n;e5.ITeJibHOCTH, OTqeTHOCTH II .n;pyro:H HH<jJOpMaD:HH 

0 nOKa3aTeJI5.IX <jJIIHaHCOBOH ,n;e5.ITeJibHOCTII A:Ka.n;eMIIH Ha o<jJIIU:IlaJibHbIX. caliTaX B COOTBeTCTBHH c 

HOpMaTHBHbIMH aKTaMII; 

- pa3pa60TKa HOpMaTIIBOB MaTepilaJibHbIX II Tpy.n:oBbIX 3aTPaT, ITpoeKTOB n:eH Ha ycrryrII AKa.n;eMIIH c 

yqeTOM cnpoca II ITpe.n;rro)KeHH5.I II c u:err1>10 ITorryqeHII» 3aITJiaHI1poBaHHoro o61>eMa .n:oxo.n;oB, 

COCTaBJieHile KaJibKYJI5.IU:IIH II CMeT Ha pa60Tbl H ycnyrII ITO nJiaTHbIM Bil,[(aM .n:e»TeJibHOCTH AKa,n;eMIIH; 

- corrracoBaHile c yqpe,n;HTeJieM ITepeqH5.[ \II CTOIIMOCTH ITJiaTHbIX o6pa30BaTeJibHbIX ycrryr' 

npe,n;oCTaBJI5.leMblX IOpil.n;HqecKIIM H <l_}H3IlqecKHM JIIIU:aM ( COBMeCTHO c ITpopeKTOpOM no yqe6HOH 

pa6oTe); 

- corrracoBaHHe c Yqpe.n:HTerreM nepeqH» oco6o n;eHHoro ,[(Bil)KIIMOro HMyin:ecTBa AKa.n:eMHH, 

BHeceHHe H3MeHeHHH B Hero; 

- paCCMOTpeHHe H BI13HpoaaHHe npoeKTOB .n:orOBOpOB (KOHTpaKTOB) Ha ITOCTaBKY MaTepHarrbHbIX 

n:eHHOCTeli, BbIIIOJIHeHile pa60T II ycrryr, npoeKTOB npI1Ka30B H pacnop5.1)KeHHH, .n;pyrHX JIOKaJibHbIX 

aKTOB AKa.n;eMHII; 

- o6ecneqeHHe CTpororo co6JIIO.[{eHH5.I IIITaTHOH, <jJIIHaHCOBOH II KaCCOBOH ,[(HCU:HnJIIIHbl. 

2. B qacTH 6yxrarrTepcKoro yqern: · 

- opraHI13aU:H5.1 H Be,n;eHile 6yxraiITepcKoro yq~Ta B COOTBeTCTBHH c Tpe6oBaHH5.IMH .n:eH:cTBYIOID:ero 

3aKoHo.n:aTerrr,cTBa PoccI1iicKoii <I>e.n;epan;HH, H~CTPYKU:HH no 6yxrarrTepcKoMy yqeTy B 6IO,n;iKeTHhIX 

yqpeiK,[(eHil5.IX H .n;pyrIIX H0pMaTIIBHbIX II npaBOBbIX aKTOB c IICnOJib30BaHileM COBpeMeHHbIX cpe.[{CTB 

aBTOMaTH3aU:IIH II IIH<jJOpMaU:IIOHHbIX TeXHOJIOrIIH, ITporpeCCIIBHbIX <j_}opM II MeTO,[(OB yqeTa H 

KOHTpom.1; 

- . ocyiu:ecTBJieHHe ITpe.n;BapIITeJibHOro H ITOCJie,n;yIOin:ero KOHTPOJI5.I 3a npaBHJibHblM II CBOeBpeMeHHbIM 

o<j_}opMrre!rneM <l_}aKTOB X035.IMCTBeHHOH iKH~HH nepBilqHblMII .[{OKyMeHTaMH II 3aKOHHOCTbIO 

coaepIIIaeMI>IX onepau;Illi; 



- 06ecneqem1e cBoeBpeMeHHoro oTpa)Kemrn Ha cqernx 6yxranTepcKoro yqern, B pern:cTpax H a 
oTqeTHOCTH Bcex COBeprnaeMbIX B AKa.n:eMHH onepau;Hii; 
- cBoeBpeMeHHoe npoBe.n:eHHe pac11eToB no omrnTe TPY.n:a co rnTaTHbIMH pa6oTHHKaMH AKa.n:eMHH H 
npHBrreqeHHbIMH pa6oTHHKaMH no .n:oroBopaM .. rpa)K.lJ:aHcKo-npaBoro · xapaKTepa, HaqHcrreHHe H 
nepeqHcrreHHe Hanora Ha .n:oxo.n:bI tj:>H3HqecKHx' rrHu;, CTPaxOBbIX B3HocoB, nrraTe)Keii no 3rumrreHH5IM 
COTPY.ll:HHKOB, CBOeBpeMeHHoe y.n:ep)KaHHe H nepe11HcrreHHe y.n:ep)KaHHbIX CYMM; 
- Be,neHHe yqern .n:oxo.n:oB H pacxo,noB no npHHOC5IID;eii .n:oxo.n: .n:e51TeJibHOCTH; 
- Be.n:eHHe yqeTa pacxo.n:oB 3a cqeT cpe.n:crn· cy6cn.n:nii Ha BbIITOJIHeHne rocy.n:apcrneHHOro 3a.n:aHH5I H 
u;erreBbIX cy6cn.n:nii; 
- opraHH3aD;H51 H yqacTHe B npoBe.n:eHHH HHBeH:rapH3aIJ;HH HMymecTBa H pacqeTOB, CBOeBpeMeHHOe H 
npaBHJibHOe otj:>opMrreHHe pe3yJibTaTOB HHBeHTapH3aIJ;HH H OTpa)KeHHe HX B yqeTe; 
- ocymecTBJI5IeT y11eT MaTepHaJibHbIX 3anacoB H OCHOBHbIX cpe.n:cTB, CBOeBpeMeHHOe OTpa)KeHHe Ha 
cqernx 6yxranTepcKoro yqeTa onepau;Hii no HX .lJ:BH)KeHmo; 
- tj:>opMHpOBaHHe CBe,l(eHHH no tj:>e.n:epanbHOMY HMyIIJ;eCTBY Ha Me)l(Be.lJ:OMCTBeHHOM nopTane 
PocHMymecrna; 
- ocymecTBJieHHe pacqeTOB c nocTaBIIJ;HKaMH ~ no.n:p51.n:q1:1KaMH no nocTaBKe TOBapoB, BbIITOJII:ieHHIO 
pa6oT, OKa3aHHIO ycrryr; 
- npoBe,neHHe HHCTpyKTa)Ka MaTepHaJibHO-OTBeTCTBeHHbIX JIHIJ; no BonpocaM yqern H coxpaHHOCTH, 
HaXO.ll:5IIIJ;HXC51 Ha HX OTBeTCTBeHHOM xpaHem~H TOBapHO-MaTepHanbHbIX u;eHHOCTeH, KOHTpOJib 3a 
HCnOJib30BaHHeM BbI.n:aHHbIX .ll:OBepeHHOCTeii i Ha norryqeHHe, TOBapHO-MaTepHanbHbIX H. .n:pyrnx 
u;eHHOCTei1; 

I 

- pa3pa6oTKa H ocymecrnrreHHe MeponpH5ITHii no CHH)KeHHID .n:e6ntopCKOH H Kpe,nHTOpCKOH 
3a.n:oJI)KeHHOCTH, aHaJIH3 H BbIBCHeHHe npH1IHH pocTa 3a.n:orr)KeHHOCTH, cnHCaHHe ee B COOTBeTCTBHH c 
3aKoHo.n:aTeJibCTBOM; 
- npaBHJibHOe H CBOeBpeMeHHOe HaqHCJieHHe H rrepeqHCJieHHe HaJIOfOB, c6opoB H CTPaXOBbIX B3HOCOB 
B tj:>e.n:epanbHbIH, perHOHaJibHbIH H MeCTHbIH 6IO,l()KeTbI; 
- ocymecrnrreHHe pac11eToB c no.n:oTqeTHbIMH rrH.IJ;aMH; 
- COCTaBJieHHe H npe.n:cTaBJieHHe B COOTBeTCTBYIOIIJ;He opraHbI B ycTaHOBJieHHOM nop51.l(Ke H B 
npe.n:ycMOTpeHHbie cpOKH 6yxranTepCKOH, CTaTHCTHqecKOH, Be.ll:C?MCTBeHHOH OTqeTHOCTH, 
onepaTHBHoli ynpaBrreHqecKoii H HHbIX tj:>opM 011qeTHOCTH no tj:>HHaHCOBOH ,ne51Terr:hHocTH AKa,neMHH; 

. ~ • I 
- ocymecTBrreHHe nrraTe)KeH B ycTaHOBJieHHbie .n:oroBopaMH cpoKH. 
3. B qacTH 3aKynoqHoii ,ne51TeJibHOCTH AKa.n:eMHH: 
- o6ecneqeHHe npou;ecca ynpaBrreHH51 3aKynKaMH TOBapoB, pa6oT H ycrryr B AKa.n:eM1:11:1; 
- nrrai;mpoBaHHe H nporH03HpOBaHHe o6neMOB H cpOKOB 3aKynoK TOBapoB, _pa60T H ycrryr, B TOM 
qHcrre B TOM qncrre pa3pa60TKa, tj:>opMHpoBaHR~, H pa3MeIIJ;eHHe B E.n:HHOH HHtj:>opMaIJ;HOHHOH CHCTeMe 
(.n:anee - EMC) ITrraHa-rpatj:>nKa 3aKynoK TOBapoB, pa6oT Ha oqepe.n:Hoii tj:>nHaHcOBbIH ro.n: H nrraHOBbiii 
nepno.n:; 
- aHanH3 H corrracoBaHHe o6ocHoBaHH51 HaqanbHOii MaKCHMaJibHOH u;eHbI KOHTPaKTa, n3yqeHHe H 
aHaJIH3 pbIHKa TOBapoB, pa6oT H ycrryr; ' 
_; aHaJIH3 H corrracoBaHHe TeXHHqeCKHX 3MaHHH Ha IlOCTaBKY TOBapa, BblllOJIHeHHe pa6oT, OKa3aHHe 
ycrryr, B TOM lJHCJie Ha COOTBeTCTBHe 3aKOHO.l(aTeJibCTBY PocCHHCKOH <l>e.n:epau;HH 0 3aKynKax; 
- opraHH3aIJ;H51 H ocymecrnneHHe KOHKypeHTHbIX npou;e.n:yp, B TOM lJHCJie pa3MeIIJ;eHHe H3BeIIJ;eHHH Ha 
ocymecrnrreHHe 3aKynKH, 3aKJIIOqeiiHe KOH.TPaKTOB no ' HTOraM KOHKypeHTHOH npou;e.n:ypbI, 
ocymecTBJieHHe 3rreKTpOHHOH npHeMKH TOBapoB, pa6oT, ycrryr; 
- ocymecTBrreHHe opraHH3aIJ;HOHHOro H HHtj:>opM:au;HOHHO-TeXHHqecKoro o6ecneqeHH51 .n:e51TeJibHOCTH 
KOMHCCHH no 3aKynoqHoii .n:e51TeJibHOCTH, B TOM ~qHcrre otj:>opMrreHHe npOTOKOJIOB; 

. - Be,neHHe peecTpa KOHTpaKTOB, B TOM qHcrre B EMC; 

- Koop;::i:1rnau;m1 pa6oTbI KoHTpaKTHOH cJiym:6b1 AKa;::i:eM1rn; 

--aHaJIH3 3KOHOMHqecKOH 3tj:>tj:>eKTHBHOCTH npoBe.n:eHH51 KOHKypeHTHbIX 3aeynoK; 
- tj:>opMHpOBaHHe CTaTHCTHqecKOH, Be.n:oMCTBeHHOH H .n:pyroii OTlJeTHOCTH ~ ctj:>epe 3aKyrroK TOBapoB, 
pa6oT H ycrryr; 
- no,nroTOBKa MaTepHarrOB .ll:JI51 Be.n:eHH51 npeTeH3HOHHOii pa6oTbI. 



4. B qacn1 MaTepHaJII>Horo o6ecneqeHmr H cKJiai,n:cKoro yqern: 

- opraHH3au;mr pa60Tbl no npHeMy, xpaHeH;HIO TOBapHo-MaTepHaJibHblX u;eHHOCTeii Ii M5IrKOrd 

HHBeHTap5I,. BDI,n:aqe co CKJia)J;a, a TaK)Ke BbI,[{aqe M5£rKoro HHBeHTap5I B 3KCnrryaTau;mo; 

- opraHH3all;H5£ pa3Melll;eHH5£ TOBapHO-MaTepHaJibHbIX u;eHHOCTeii Ha CKJia,n:e 

pau;HOHaJibHOro HCnOJib30BaHH5£ . CKJia,[{CKHX . nrroma.n:eii; ' o6rrerqeHH5£ H 

Heo6XO,[{HMbIX MaTepHaJIOB, HHBeHTap5I; i 

c yqeToM HaH6orree · 

ycKopeHH5I IIOHCKa 

- o6ecneqeHHe coxpaHHOCTH, a TaK)Ke cq.n:ep)!(aHHe B HcnpaBHOM COCT05£HHH HMymecTim, 

HaX0,[{5Illl;eroc5I Ha OTBeTCTBeHHOM xpaHeHHH pa?OTHHKOB OT,n:erra; 

- Be.neHHe CKJia,n:CKOro yqeTa MaTepHaJibHbIX u:eHHOCTeii, yqeTa M5£rKoro HHBeHTap5I, BbITIOJIHeHHe 

pa60Tbl no MapKHpOBKe 6errb.si, CneMHOro M5£rKO.rO HHBeHTap5I H cneu;. o.ne)K)J;bI; 

- cpopMHpoBaHHe npHXO,[{HO-pacxo.r:i:HbIX LJ:OKy~eHTOB, COCTaBJieHHe ycTaHOBJieHHOM OTqeTHOCTH no 

CKJiaLJ:CKOMY yqeTy H yqeTy MaTepHaJibHO-OTBeTcTBeHHbIX JIHU; 

- ocymecTBJieHHe pa60TbI no COCTaBJieHmd, aKTOB Ha cnHcaHHe npmue.n:rrrnx B. Hero.n;HOCTb 
·' I 

. MaTepHaJibHbIX u;eHHOCTeii Ii M5£rKoro HHBeHTap5I, HaX0,[{5llII;HXC5£ Ha OTBeTCTBeHHOM xpaHeHHH . 
I . . 

pa6oTHHKOB OT.nena; . . 

- o6ecneqeHHe pa6oTHHKOB AKa.ri;eMHH _qHcT~IUHMH, MOIOJUHMH cpe,n:cTBaMH, Me6eJibIO, 6bITOBoii 

TeXHHKOH, KaHD;TOBapaMH, nHTbeBoii BOL(OM ·Ii .n:pyrHMll TOBapHO-MaTepllaJibHbIMll u;eHHOCT5£MH. 

5. Pa3pa6oTKa . Ii ocymecrnneHHe MeponpH5ITHM BHyTpeHHero KOHTpOJI5£ c. u;eJibIO Bbl5IBJieHHH H 

MHHHMH3aUHH pHCKOB B opraHll3all;HH cpHHaHCOBO-X035£MCTBeHHOM .ne5£TeJibHOCTH AKa.ri;eMHll. 

6. XpaHeHHe L(OKYMeHTOB rro cpHHaHcoao-xo35£licrneHHOii n 3aKynoqHoii .n:e5ITeJibHOCTH :Ha 6yMa)!(HbIX 
I , • 

HOCIITeJI5IX B COOTBeTCTBHH c HOMeHKJiaTypoii .nen H rrpaBHJiaMH opraHH3all;HH apXHBHOro .nerra. . 

7. OpraHH3aD;H5I 3JieKTpOHHoro LJ:OKYMeHmo6op~na. 
· 8. OcymecrnneHHe HHbIX cpyHKU:Hii rro · rrqpyqeHHIO peKTopa AKa.n:eMHll B coorneTCTBHH c 

.n:eiicTBYJOlll;llM 3aKOHOLJ:aTeJibCTBOM. 

5. IlpaBa 

Pa6oTHI:J:Kll YrrpaBrreHH5£ HMeIOT rrpaao: 

1. Tpe6oBaTb OT PYKOBOL(HTeneii CTpYKTYPHbIX 1rro.n:pa3.nerreHHii BbIIIOJIHeHH5£ ycrnHOBJieHHbIX rrpaBHJI 
I 

pa6oTbl c LJ:OKyMeHTaMJJ. . • 

2. 3arrpaIIIHBaTb y CTpyKTypHbIX IIOL(pa3.n:erreHnif CBe,n:eHH5£, Heo6xo,n:HMbie L(JI5[ pa60Tbl. 

3. IlpHBJieKaTb B ycTaHOBJieHHbie cpOKH crreu;mlrrHCTOB CTpYKTypHbIX IIOL(pa3,n:eneHHM K BbIIIOJIHeHllIO 

MeporrpH5ITHM no rropyqeHHIO peKTOpa. ! . . 
4. Bo3BpamaTb HCnOJIHHTeJI5£M Ha .n9pa60Tky LJ:OKyMeHTbl, rro.n:roTOBJieHHbie c HapyrneHHeM 

ycrnHOBJieHHbIX Tpe6oBaHHM. ii 

5. Ilo.nrrncbIBaTb ll Bll3HpOBaTb L(OKYMeHTbI B rrpe.nerrax CBoeii KOMIIeTeHD;H-H. 

6. BHoCHTb pyKoBOLJ:CTBY rrpe.n:rro)KeHH5£ o rrpHMeHeHHH LJ:HCUHIIJIHHapHbIX Mep B03L(eiicTBH5I BO BCex 

· crryqa51x HapyrneHHii rro.n:pa3.n:eneHH5£MH, coTpyLJ:HHKaMH rrpaBHrr pa6oTbI c .z:t:OKYMeHTaMH, rrpaBHJI 

BHyTpeirnero pacnop5r,n:Ka, rrpHKa30B H pacrrop5r)!(eHHM peKTopa AKa.ri;eMHH, HapyrneHHH cpOKOB 
v I 

HCIIOJIHeHH5I rropyqeHHH. i 
7. Ilorrb30BaTbC5£ rrpaBaMH, onpe.n:eneHHbIMH Y crnBoM AKa.neMHll. 

I 

6~ 0TBCTCTBeHHOCTh 

Pa6oTHHKH YrrpaBrreHH5£ HecyT OTBeTCTBe~HbCTb 3a: 

1. 06ecrreqeHHe ycTaHOBJieHHoro nop5£.[{Ka pa6{nbI c .z:t:OKYMeHTaMll B AKa.n:eMHH. 

2. 06ecrreqeHHe ycTaHOBJieHHoro nop5r.n:Ka ncrrorrHHTeJibCKoii L(HCUHIIJillHbI. 

3. BbmorrHeHne YKa3aHHii n rropyqeHnii pyKoBc,).n:crna AKa.ri;eMHll. 

4. 06ecrre'l!em-re coxpaHHOCTH HMy~ecTBa, Ha?co,LVI~eroca B YrrpaaneHHH H co6mo.z:i;eHHe rrpamrn 

IIO)!(apHoii 6e30IIaCHOCTH. 

5. Pa3rnarnemre crry)!(e6Hoii HHcpopMau;im. , 

6. BbmonHeHHe HacTo5£mero_Ilono)KeHH5I H .nori)KHOcTHbIX HHCTPYKUHH pa6oTHHKOB YrrpaBrreHH~. 



7. K pa6oTHl1KaM Y rrpaBrreH115I MoryT 6bITh rrp11MeHeHbI MepbI )l,11cu11rrrr11HapHoro B03)l.ei1crnm1 B 

cooTBeTcrn1111 c Tpy.D.OBbIM KO)l,eKCOM P<l> 3a Heco6rrIO)l,eH11e Y crnBa, rrpaB11rr BHYTpeHHero 

pacnop5I,ll,Ka, HeCBOeBpeMeHHOe 11 HeKa"tJeCTBeHHOe BhIIIOJIHeH11e cpyHKU11H, B03JIO)l(eHHbIX Ha 

Y rrpaBrreH11e, .ll.OJI)KHOCTHbIX HHCTPYKU11tl:, HeBbIIIOJIHeH11e. rrrraHoB pa6oTbI. 

.7. BJaHMOOTHomeHHH 

I. .D:rr51 BhIIIOJIHeH115J:. <PYHKUHH H pearrmaun11 rrpaB YrrpaBrreHHe ocymecTBJI51eT pa6oTy BO 

B3aI1Mo)l.etl:crnirn co BCeM11 cTpyKTypHbIMH rro,ll,pa3,ll,eJieHH51MH AKa)l,eM11H, c <l>HC Pocc11n, c ,ll,pyr11M11 

opraHl13aUl15IMl1 11 Y"lfpe)K)l,eHH51Ml1 B rrpe,ll,errax KOMIIeTeHIJ;H11 y rrpaBJieHl15I. 

frraBHbitl: 6yxrarrTep M.r. U:BeTKoBa 
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