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06 OT,tJ;eJie Ka.upoB H npaBoBoro o6ecneqeHH.H 
<<AKa,tJ;eMHH <l>HC .JIAJi- BoJira» 

1. 06~He UOJIO~eHH.H 

1. Ot.uen Ka.n;poa n rrpaaoaoro o6ecrre1Iemrn (.n:anee- OT,n:en) smJUietcsi: cTpyI<TypH»IM rro,n:pa.3,n:enemreM 
«AKa.n;eM:H:H ct>HC JIAE - Bonra» (.n:anee - AKa,n;eMHSI), axo,nsi:m;HM a cocTaa a.n;MHHHCTpaTHBHo­
KOHTpOJI»HOro yrrpaarremrn (.n:anee - YrrpaarreHHe). 
2. OT,n:en co3,n:aeTcsi: H JIHKBH,n:HpyeTcsi: rrpHKa.30M peKtopa. 
3. OT,n:en rro,n:q1rnsi:eTcsi: Herrocpe,n:cTBeHHO HaqanbHHKY Y rrpaarreHHSI. 
4. OT,n:err B03rJiaBJUieT HaqaJibHHK, Ha.3HaqaeMbIB Ha .n:omKHOCTb H OCB06o:>K,n:aeMbIB OT .n:omKHOCTH 
rrpHKa.30M peKTopa. ITopyqeHHSI H _yKa.3aHHSI Haqan»HHKa YrrpaaneHHSI H HaqaJIDHHKa OT,n:erra 
06maTeJII>Hbl .D:JUI HCIIOJIHeHHSI BCeMH COTpY.lJ:HHKaMH 0T,n:erra. 
5. OT,n:err a caoe:ii .n:enerr»HOCTH pyKoao,n:cTByeTcsi:: 
- Y CTaBOM AKa,n;eMHH; 
- 3aKOHaMll H ITpaBOBbIMH HOpMaTHBHbIMH aKTaMH; 
- rrp:H:Ka.38.MH peKTOpa, pemeHHSIMH COBeIIJ;aHHH c yqacTHeM peKTOpa; 
- LJ:OJiiKHOCTHbIMH HHCTpyKI(HSIMH; 
- ITorroiKeHHeM 06 YrrpaarreHHH; 
- H'.actosi:m;HM ITorroiKeHHeM 06 OT,n:ene. 
6. Pa6oTa OT,n:ena ae,n:eTcsi: ITO eiKeMecsi:~»IM IIJiaHaM YnpaaneHHSI. 

2 .. CTpyKcypa 

1. CtpyKtypy H mTaniyro qHcrreHHOCTb OT,n:ena yTBepiK,n:aeT peKmp, Hcxo,nsi: H3 ycrroBHii H 
oco6eHHOCTeli pa6oTI>I AKa,n;eMHH. 
2. PacITpe.n:erreHHe o6maHHOCTeii MeiK.lJ:Y pa6oTHHKaMH OT,n:ena ITpOH3BO.D:HTCH Haqan»HHKOM OT,n:ena 
ITO corrracoBaHHIO c Haqa.iibHHKOM y rrpaarreHHH. 
3. Pa60THH'KH OT,n:ena pa6oTaIOT Ha ocHOBaHHH ,n:oJiiKHOCTHI>IX HHCTp)'KI(HH, IToJioiKeHHSI 06 
YrrpaarreHHH n Hacmsi:m;ero ITorroiKe'HHSI 06 OT,n:ene. 

3. OcHOBHhle Ja.uaqu 

1. OpraHH3fill,HSI pa6oT»I ITO Ka,n;poBoMy o6ecrreqeHHIO .n:eneJII>HOCTH AKa,n;eMHH; 
2. OpraHH3atiHSI pa6oTbI no IOpH,n:HqecKOMY corrpoBO)K.lJ:eHHIO .n:esi:TeJibHOCTH AKa,n;eMHH. 

4, <l>yHK:D;HH 

OT,n:err B COOTBeTCTBH:H: c B03JIOiKeHHbIMH Ha Hero 3a,n;aqaMH ocym;ecTBJUieT crre.n:yrom;He OCHOBHble 
cp)'HKI(HH. 



1. OcymecTBJiemrn rocy.D:apcTBeHHOH pern:cTpa:a;na npaB Ha He,ll;BIDKHMoe HMymecTBO H 3eMeJII:.HI:.Ie 

yqacnrn: no ,ll;OBepeHHOCTH peKTOpa. 

2. Pa3pa6oTKa .D:OKYMeHTOB npaBoBoro xapaKTepa. 

3. Ilpe,ll;CTaBJieHHe HHTepecoB AKMeMHH B cy.D:e, ap6HTpIDKHOM cy.D:e, a TaIOKe B rocy,ll;apcTBeHHI:.IX, 

o6mecTBeHHblX H KOMMepqecKHX opraHH3a:u;IDIX npH paCCMOTpeHHH npaBOBblX BOnpocoB. 

4. YqacTHe B pa6ote no 3aKmoqeHHIO xo3.sllicTBeHHI:.IX ,ll;oroBopoB, npoBe.D:eHHH ax npaBoBo:H 

3KcnepTli3I:.I, a TaK)l(e . paCCMOTpeHHH BOnpocoB ,ll;e6HTOpCKOH H Kpe,ll;HTOpCKOH. 3a,ll;OJI)l(eHHOCTH B 

npo:u;ecce npeTeH3HOHHOH pa6oTI:.I. · 

5. Be)J;enlie pa6oThl no perHcTpa:u;HH H cHcTeMaTH3HpOBaHHOMY yqery ,ll;OroBopoB. 

6. OcymectBJieHHe HHcpopMlipoBaHIDI pa6oTHHKOB AKMeMHH o .D:eiicTBYJOI:a;eM 3aKOHO.D:aTeJII:.CTBe 11 

H3MeHelimIX B HeM, 03HaKOMJieH.H:e c HOpMaTHBHI:.IMH aKTaMH, OTHOCHI:a;HMHCH K H:X ,ll;eHTeJII:.HOCTH. 

7. KoHTpoJII:. H pa3pa6otKa HopMaTHBHOH .D:OKYMeHTa:a;1111, JIOKaJII:.HhIX aKTOB AKMeMHH, Y CTaBa, 

,l{OJI)l(HOCTHI:.IX HHCTpYK:a:HH, npHKa30B H T.,ll;. 

8. KoHTpOJII:. aKTYaJII:.lIOCTH H o6HoBJieHHH HOpMaTHBHo:H .lJ:OKYMeHTa:a;1111 11 JIOKaJIDHI:.IX aKTOB 
AKMeMliH. · 

9. CoBMecTlio c MMHHJicTpa:u;ne:H cpopM11poBaH11e IIITaTHoii CTpYKTYPI:.I 11 IIITaTa AKa,n:eMHH, IIITaTHoro 

pacnHcaHHH. 

10. OcpopMJieHHe npHeMa, nepeBO,ll;a H YBOJII:.HeHliH pa6ornHKOB B cooTBeTCTBHH c TpY.D:OBI:.IM 

3aKoHo.D:ateJII:.CTBOM, noJio)l(eHliHMH, HHCTPYK:a:HHMH 11 npliKa3aMH peKTopa AKMeMHH. 

11. YqeT JIHt!Horo cocTaBa. 

12. IlpHeM, 3aiIOJIHeHHe, xpaHemie H: BI:.I,ll;aqa TpY.D:OBblX KHH)l(eK. 

13. Be.D:eHH:e yctaHOBJieHHOH .D:OKYMeHTa:u;HH no KMpaM, no,ll;rOTOBKa oTqeTHOCTH. 

14. Bnmaqa cnpaBoK o pa6oTe B AKa.D:eMHH 113aHHMaeMoii .D:OJI)l(HOCTH. 

15. OpraliH3a:u;irn npoBe,ll;eHHH arrecrn:a;HH pa6oTHHKOB AKa.D:eMHH, ee MeTO.lJ:HqecKoe H 

JiHcpopMa:a;110HHoe 06ecneqeH11e, yqacTHe B aHaJIH3e pe3yJII:.TaToB arrecrn:u;1111, ocymecTBJieHHe 

KOHTpOJIH 3a XO,ll;OM BbiIIOJIHeHHH peIIIeHHH arrecTa:u;HOHHOH KOMHCCHH. 

16. OpraHH3a:u;HH a,ll;arrTa:u;HH 11 npoxo)l(,ll;eHHH acnI:.ITaTeJII:.Horo cpoKa BHOBI:. npHHHTI:.IX coTpy.D:HHKOB. 

1 7. CocTaBJieHHe. rpacpHKOB OTnycKOB, yqeT HCnOJib30BaHHH pa60THHKaMH OTnycKOB, ocpopMJieHHe 

Qqepe,ll;HblX OTnycKOB B COOTBeTCTBHH c yTBep)l(,ll;eHHbIMH rpacpHKaMH H ,ll;OnOJIHHTeJII:.HblX ornycKOB. 

18. OcpopMJieHHe cJiy)l(e6HI:.iX KOMaH.D:HPOBOK. 

19. OcpopMJieHHe .D:OKYMeHTOB Ha Harpa)l(,ll;eHHe- 11 B3bICKaHHH pa6oTHHKOB. 

20. KoH'I'pOJII:. 3a cocTOHHHeM TPY.D:OBoii .D:HC:U:HnJIHHI:.I B no,ll;pa3,ll;eJieHHHX AKa,ll;eMHH H co6JIIO.D:eHHeM 

pa6oTHliKaMH npaBHJI BffYTPemtero pacnopH.D:Ka. 

21. IlpOBe,ll;eHHe aHaJIH3a KMPOBOro COCTaBa, nO,ll;fOTOBKa cnpaBOK. 

22. 06ecneqeHHe cBoelipeMeHHoro pacnpe.D:eJieHHH BI:.I,ll;eJieHHI:.IX Be.D:OMCTBeHHI:.IX nYTeBoK cornacHo 

npHKa3Y <l>HC PoccHH. , 

23. PaccM'oTpeli11e )l(a.Jio6 ii 3aHBJieHHH no Bonpoca.M npHeMa, nepeMemeHHH H YBOJII:.HeHHH 

COTpy.D:HHKOB, Hapyrn:eHHH TpY.D:OBOro 3aKOHO,ll;aTeJII:.CTBa. 

24. YtI:acTHe B opraHH3a:u;HH pa6oThl no o6pa6oTKe H 3aI:a;HTe nepcoHaJII:.HI:.IX .D:aHHI:.IX B AKa.D:eMHH. 

25. OcymecTBJieHHe nJiaHHpOBaHHH MeponpHHTHH no BHyTpeHHeMy KOHTpOJIIO B OT)J;eJie. 

OpraHH3a:U:HH H ocymectBJieHHe KOHTpOJII:.HblX MeponpHHTHH B qacTH HCnOJIHHTeJII:.CKOH ,ll;HC:a;HnJIHHI:.I, 

Ka,ll;pOBOto ,ll;eJioiipOH3BO,ll;CTBa, iicnoJIHeHHH ,ll;OfOBOpHI:.IX o6x3aTeJIDCTB, IOpH,ll;HqecKoro COOTBeTCTBHH 

.l{OKYMeHTOB 3aKOHO.D:aTeJII:.CTBY Pocc11:HcKoii <l>e.D:epa:u;HH. · · 

26. 06ecneqeHHe B ycTaHOBJieHHOM nopx,ll;Ke cpopMHpOBaHHH 11 npe,ll;CTaBJieHHH peKTopy AKMeMHH 

otqeTHOCtH 0 KOHTpOJII:.HOH ,ll;eHTeJII:.HOCTH. 

27. Ilo,ll;tOTOBKa B ycTaHOBJieHHOM nopH,ll;Ke npe,ll;JIO)l(eHHH no ycTpaHeHHIO lli'HJIH npe.lJ:YIIpe)l(,ll;eHHIO B 

.D:aJII:.He:iiIIIeM HapYIIIeHHH 3aKOHO.D:aTeJIDCTBa Pocc11iicKoli <l>e.D:epa:u;HH. 

28. Opra.HH3ail:IIB pa60TD1 no e)l(eMec~oMy rmaHHpoBaHmo pa6oTbI AKa,n;eMHH. 
29. OpraHH3a:u;1rn no3,ll;paBHTeJII:.HI:.IX MeponpHHTHH .D:JIH coTpy.D:HHKOB H CJIY)l(6 AKa.D:eMHH. 

30. OcymecTBJieHHe HHI:.IX <PYHK:U:HH no nopyqeHHIO peKTopa AKMeMHH, B cooTBeTCTBHH c 

.D:eiicTBYJOI:a;liM 3aKOHo.l{ateJII:.CTBOM Pocc11iicKoii <l>e,ll;epa:u;1111. 



5. IlpaBa 

Pa6oTHHKli OT,ri:eJia 1:1Me10T rrprum: 

1. Tpe6oBaTI> OT p)'KOBOJJ:HTeJieii CTPYKTYPHI>IX rro,ri:pa3,ri:eJieHHii BI>moJIHeHHH ycTaHOBJieHHI>IX rrpaBHJI 

pa6oTDI c JJ:OKYMeHTaMH; 

2. 3arrpru1IHBaTD y CTPYKTYPHI>IX rro,ri:p~,ri:eJieHHH cBe,ri:eIIHH, Heo6xo,ri:HMDie .zµur pa60Tn1; 

3. IlpHBJieKaTI> B ycTaHOBJieHHI>Ie cpoKH crre:a;1:1aJIH:cToB CTPYKTYPHbIX rro.ri:pa3,ri:eJieH1:1ii K BnmoJIHeHHIO 

MeporrpIDiTHH ITO rropyqeHHIO peKTOpa; 

4. B03Bpat:u;aTn HCIIOITHRTeJIHM Ha ,ri:opa60TKY JJ:OKYMeHTI>I, rio,ri:roTOBJieHHI>Ie c HapymeHHeM 

ycTaHOBJieIUinIX Tµe6oBaHHii; 

5. IIo,ri:rrHCnIBatD H Bli3HpoBaTn JJ:OKYMeHTbI B rrpe,ri:eJiax CBOeii KOMIIeTeHIJ;HH; 

6. BHOCH'rn pyKOBOJJ:CTBY rrpe,ri:JIO)l(eHH.sI O· rrpHMeHeHHH JJ:HCIJ;HIIJIHHapHnIX Mep B03JJ:eHCTBHH BO BCex 

crryqa.six HapyrneHHii rro.ri:pa3,ri:eJieHHHMH, COTPYJJ:HHKaMH rrpaBHJI pa6oTI>I c JJ:OKYMeHTaMH, rrp~HJI 
BHyTµeHHero pacrrop.si,ri:Ka, rrpHKa30B 1:1 pacrrop.si)l(eHHii peKTopa AKa,ri:eM:a1:1; 

7. IloJII>30BaTI>CH rrpaBaMH, orrpe,ri:eJieHHI>IMH Y CTaBOM AKa,ri:eM1:11:1. 

6. 0TBeTCTBeHHOCTb 

Pa6o1'HHKH OT,ri:eJia HecyT oTBeTCTBeHHOCTI> 3a: 

1. 06ecrrel:J'.eH1:1e ycTaHOB.i1:eHHoro rropH,ri:Ka pa6oTI>I c JJ:OKYMeHTaMH B AKa,ri:eMHH. 

2. 06ecrreqemie ,YCTaHOBJieHHOro rropH,ri:Ka HCIIOJIHHTeJII>CKOH JJ:HCIJ;HIIJIHHJ::,I. 

3. BnmOJIHeHHe YK~amrii 1:1 rropyqeHHii PYKOBOJJ:CTBa AKa,ri:eMRR. 

4. 06ecrreqeH1:1e coxpaHHOCTH HMyi:a;ecTBa, Haxo.ri:.siIIJ;eroc.si B Or,ri:eJie 1:1 co6JIIO,ri:eH:ae rrpaBHJI 

IIO)l(aplloii 6e3orraCHOCTH. 

5. Pa3rrtamell1:1e cey)l(e6Hon 1:1H<}lopMa:u;1:11:1. 

6. BnmOJIHeH1:1e HaCTOHIIJ;ero IloJIO)l(eHHH 1:1 JJ:OJI)l(HOCTHI>IX HHCTPYKIJ;HH pa6oTHHKOB OT,ri:eJia. 

7. K pa6oTHliKaM OT,ri:eJia MOryT 6I>ITI> rrpHMeHeHDI Mepni ,ri:1:1c:u;1:1rm1:1HapHoro B03,ri:eiicTBHH B 

COOTBeTCTBHH c Tpy,ri:OBI>IM KO,ri:eKCOM P<l> 3a Heco6mo,ri:eHHe y CTaBa, rrpaBHJI BHyTµeHHero pacrrop.si,ri:Ka, 

iiecaoeBpeMeHHoe 1:1 HeKaqecTBeHHoe BnmOJIHeH1:1e <PYHKIJ;Rii, B03JIO)l(eHHI>IX Ha OT,ri:eJI, JJ:OJI)l(HOCTHI>IX 

HHCTµ)'KIJ;HH, HeBnillOJIHeHHe IIJiaHOB pa60TI>I. 

7. B3aHMOOTHomeHJiH 

1. ,[lJIH· Bn:trroJIHeHHH <PYHKIJ;Hii 1:1 pean1:13a:u;1:11:1 rrpaB OT,ri:eJI ocyi:u;ecTBJIHeT pa6oTy BO B3aRMo,ri:eiicTBHH 

co BCeMH CTPYKTYPHI>IMHrro,ri:pa3,ri:eJieHHHMH AKa,ri:eMHH, c <l>HC Pocc1:11:1, c ,ri:pyrHMR opraHH3aIJ;HHMH 1:1 

yqpe)l(JJ:eHHHMH B rrpe,ri:eJiax KOMIIeTeH:a;HH OT,ri:eJia. 

11:.o. HaqaJibHHKa 

ot,ri:eJia Ka,ri:poB 1:1 rrpaBOBOro o6ecrreqeHHH T .M. Pn16aK0Ba 
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